Kommunal forfattningssamling G4

Dnr 2008.173/049

Riktlinjer for inventarieredovisning och
stoldskyddsmarkning

Galler fran: 2008-05-01

Antagen: kommunstyrelsen 2008-04-02 § 70
(ersatter: ks 1993-03-10 § 44)

o Namnd ansvarar for att under namnden lydande enheter
upprattar forteckning dver sina inventarier.

o Inventarier med en livslangd om minst 3 ar och ett
anskaffningsvarde om minst ¥z basbelopp ska registreras.

o Utrustning for data och telefoni samt programvaror ska alltid
registreras. Det gemensamma elektroniska inventariesystemet
(Nilex) ska anvandas.

o Registreringen ska omfatta minst varutyp, fabrikat,
tillverkningsnummer, ev. stéoldmarkningsnummer, placering,
inkdpsar, inkdpskostnad samt vid behov foto eller annan
noggrann beskrivning.

o Liknande tillgangar kan redovisas tillsammans.

e  For tillgang som utgar ur forteckningen ska skalet till att den
avfors noteras (utrangering, forsaljning, stold, svinn etc.). Om
den har overgatt till annan agare ska dennes namn samt
eventuellt pris anges.

o Forteckningen ska fortlbpande uppdateras och i samband med
arsbokslut redovisas i namnden.

o Stoldbegarlig egendom ska markas med kommunens
organisationsnummer eller kommunens namn i klartext.
Undantag far goras for exempelvis konst och antikviteter.

o Namnd utfardar nodvandiga kompletterande anvisningar.
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