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Kommunal foérfattningssamling G 15

Dnr 2007.640/003

Regler for anvandande av betalkort

Gaéller fran: 2007-11-28

Antagen: kommunfullméktige 2007-11-28 § 132
(ersatter: KF 2002-05-27, 8 87)

Foljande regler skall géalla for anvandandet av betal-/bensinkort i
kommunen.

Beslut angaende kort

Fortroendevald eller anstalld kan erhalla betal-/bensinkort efter
beslut enligt nedanstaende:

° For namndsordforande beslutar vice ordférande

e  FOr namnd-/styrelseledamoter beslutar respektive namnds
ordférande

e  FOr forvaltningschef beslutar ordféranden i respektive namnd
e FOr ovriga anstallda beslutar respektive forvaltningschef
Beslutanderatten far inte delegeras.

Anvandande

Kommunens betalkort far endast anvandas for kommunens rakning i
tjansten/vid uppdragets utévande.

Betalkort bestalls fran respektive forvaltning. Ett maxbelopp for
utnyttjandet ska faststallas enligt ovanstaende beslutsordning.

Betal-/bensinkort

Varje namnd/forvaltning skall ha en forteckning 6ver vilka betalkort
som finns i organisationen samt vilka som anvander korten. Registret
skall uppdateras I6pande och redovisas i samband med
arsredovisningen.

Innehavaren av betalkort ar personligt ansvarig for detta.

Nar anstallning upphor skall betalkortet lamnas tillbaka utan
drojsmal.
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Vid stold av kort galler de sarskilda regler som respektive kortforetag
tillampar.

Kollektiva kort bor undvikas. | de fall de forekommer maste det vara
mojligt att utlasa vem som gjort inkdp med kortet.

Momsen skall sarredovisas pa debiteringsnotan vid inkop med
betalkort.

Godkannande och attest

I de fall slip med paskrift inte finns utan kvittot/notan fungerar som
slip skall del av kortnumret framga respektive kortinnehavarens
paskrift finnas pa kvittot/ notan.

I 6vrigt galler antagna attestregler for kommunen.
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Regler gallande betalkort for bensin, s k bensinkort

For s.k. bensinkort skall resp. forvaltning utfarda regler i samklang
med forvaltningens organisation.

Gemensamt ar dock:

o Kundnummer ska laggas upp hos resp. drivmedelsleverantor i
kommunen som aven handhar statistik pa total niva for
kommunen samt pa forvaltningsniva.

o Bensinkortet skall innehalla begransningen att det galler enbart
inkdp av drivmedel och biltillbehor.

I 6vrigt foresldas namnderna medtaga tillampliga delar av
nedanstaende:

. For varje fordon skall ett unikt bensinkort finnas.

. For Raddningstjansten som har kollektiva kort skall reglerna
foljas i tillampliga delar.

o Respektive fordonsparksansvarig ansvarar for bestéllning och
utdelning av bensinkort.

. Registerhallning samt tillhandahallande av bensinkorten sker pa
verksamhetsniva varvid aven anges vem/vilka som har ratt att
anvanda resp. kort eller, vid varje tillfalle kortet anvands ange
vem som anvéant det och till vilken bil.

o Vid tankning med bensinkort skall anges: méatarstéallning,
registreringsnummer pa bilen och namnteckning el. dyl. av den
som tankat.
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